Handleiding ORBAK2 COMPACT Processen

Processen

Prognose aanmaken

Instellingen
Voordat u gaat werken met prognoses in ORBAK2 COMPACT dient u uw programma goed in te
richten. Naast het aanmaken van producten zijn er een aantal instellingen die veel invlioed op uw
prognoses kunnen hebben.
Hieronder treft u een stappenplan aan om alle mogelijke instellingen na te lopen alvorens u met de
prognoses start.

Stap 1
[Onderhoud, Algemeen, Bedrijven], op de tab ‘Verkoop’ kunt u bepalen of u uw NAW gegevens op
de prognoselijst wilt afdrukken.

= HEE
Code* 1 Telefoornurmer [071-3417583 Eigenschappen Koppelingen
Bediifsnaam®  [ORBAK AUTOMATISERING BV Fawnummer  [071-3417980 Financieel [ Top Bakkers
Bediifsnaam (2] Bankrekening  |361500459 Personeel
Postadies*  FINNDIJK Gironummer [#]¥erkoap
Huishummer 137 B.tw. nummer
Posteode 23326 K. k. gegevens 28054336
Plaats HAZERSWOLDE-RINDLK

tlgemeen | Financieel | Yerkoop | Koppelingan

Woetregel FT j
Bedrijfzgegevens op afleverbon | Alleen noa.w. v
Eediijfsgegevens op proonose® | Alleen n.a.w. w

[ Bestelling op eestdag*
[ Bestelling op hizondere dag*
[ Bestellen via verschilen®

Megatieve levering®

Op deze tab kunt u aangeven of er wel/niet op bijzondere en/of feestdagen besteld mag worden. U
kunt tevens aangeven of negatieve bestellingen mogelijk moeten zijn en of bij het aanmaken van
prognoses rekening moet worden gehouden met de bestelmutaties.

In het hoofdstuk ‘verkoop’ kunt u meer informatie vinden.

Stap 2
[Onderhoud, Relaties, Relaties], op de tab ‘Verkoop’ kunt u relatie specifieke instellingen
aangeven.

© Orbak Automatisering B.V. Pagina: 1



Handleiding ORBAK2 COMPACT Processen

£ Relaties Compact E| @| ‘X|
Code* ,DD27 Eigenschappen
Zoekeode [BUITEMVELD Financies!
M aam” |Buitenveld [#]verkoop
‘winkel

|l| Algemeen | Contactpersonen | Financies! | “erkoop

Algemesn
Agsortiment ,UU2—|Z| Bestelling toegestaan®
Aflevervoet I—E Retouren toegestaan®
Ordertype I—E [ Retour in prognose®
Proghoze basis® [] Reclame uit prognose®

[ &szortimentbeperking®
Azsartiment bonen®

U kunt per relatie een ‘prognose basis’ selecteren. Van deze basis kunt u op verkoopregelniveau

afwijken. U kunt tevens per relatie instellen of er tijJdens het aanmaken van de prognose rekening
moet worden gehouden met retouren en/of reclames.

In het hoofdstuk ‘relaties’ kunt u meer informatie vinden.

Stap 3

[Onderhoud, Producten, Producten], op de tab ‘Verkoop’ kunt u per product aangeven of dit
product in de prognose opgenomen mag worden.
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Handleiding ORBAK2 COMPACT Processen

= Prod 1 mp ™
Code* 0100 Eigenschappen

Zoekcode [4] WIT FAN Financieel ||
Omzchrijving* [4] WAT PAN Vekoop B
EAM code wiinkel E

Gewicht 0.7.308
Yerpakte hosveelheid |1
Aantal dagen houdbaar 1

| Algemeen || Bewerkingen || Financiee! || Froductverhoudingen Verkoop

Azzortimentsgroep )| j
Froducteenheid j
“erhouding

Prognoze toegestaan®
] Etiket afdrikkent
Etikettakst B

In het hoofdstuk ‘producten’ kunt u meer informatie vinden.

Stap 4
[Onderhoud, Verkoop, Ordertypes], kunt hier verschillende ordertypes aanmaken. Aan elke
verkoopopdracht dient een ordertype gekoppeld te zijn.

B Ordertypes B (=1[ES
Code® BSL|
Omezchrijving BESTELLIMG

Aszzortimentbepaling”

Frognoze toegestaan®

Ordercode®

[] Directe factuur

Afnemers toegestaan®

[ Geen productis”
Eigenzchappen

[] Expeditie @

Met een ordertype kunt u in beginsel aangeven al voor soort order u gaat ingeven. Zo kunt u bij de
instellingen aangeven of een prognose is toegestaan bij de betreffende order.
In het hoofdstuk ‘verkoop’ kunt u meer informatie vinden.

Stap 5
[Taken, Verkoop, Opdracht (Verkoop)], in dit scherm geeft u de dagelijkse bestellingen in.
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Handleiding ORBAK2 COMPACT Processen

HH| Opdrachten {verkoop) Compact

Standaard Ordergegevens : . Diversen
D aturn [24-01-2005 j Rielatie (verkoop)* [ j Oidertype* BSL ;I Afnemer ooz j
Maandag Buitenveld Referentie* 55355 Hatitie B
012-3456789 [¥] Dpdiacht [financis=))
Factuunsksten | Verkoopreoels (31/91] |
‘Werkoopregel
Product Omezchrijving Aantal Werkelijl Aantal Werzchil Huidige proghoze
1elatie besteld warkocht retour onkwangst = —=1
Prognose basis |
00100 jg [4] WIT Par 0 g ] ﬂ ] 2 | Geer 0
Tekst J

Product relatie | Omazchriiving | Besteld | Yerkacht | Geleverd | Prognose ‘ Prognose basis | Tekst |Dntvangslv| Retour | fad
oo100 | [4] WIT PaN o |4 | Gieen | 1] 0
00110 (3] WIT ROTTERDAM 3 3 3 3 Huidige prognose 0 0
oonzo (4] WIT CasIMNG g 8 2 g Huidige prognose 1] 1]
o130 | [3] WIT CASIND ROMND LY 0 o] Huidige prognose | 1) 0
00135 (1] WAT CASIND DUN GES 1] 0 0 Huidige prognose 1] 0
00150 (1] Z0UTLODS %AT 1] 0 0 Huidige prognose 1] 0
Q0260 (41 WIT TLGER 4 4 4 4 Huidige prognose o 0 ||
< | ¥

Zoals gezegd kunt u per verkoopregel afwijken van de prognose basis. Voor meer informatie ziet u
in hoofdstuk ‘verkoop’ een uitgebreide uitleg.

Stap 6
[Taken, Verkoop, Prognose aanmaken], met deze batch maakt u de feitelijke prognose aan.
B Prognose aanmaken El
Wul de velden in en kies [Wenwerk] om de verwerking te starten.
Week [4 Wan 23.01-2005 Hiermee kunt u bepalen of reeds aanwezige verkoopregels
verwiderd dienen te worden,
2005 29-01-2005
e Ve @nme] [erkoopregels verwideren
Wan
Belatie 002 j Hiermee kunt u bepalen of alle aanwezige ordercodes
meegenomen dienen te worden,
Bruit Id
Hiene [ Alle ardercodes
[ Eerste -
Werkoopregels als basis
Tot en met U kunt hier het aantal dagen opgeven dat wordt gebruikt
. " onn terug te kijken voor het bepalen van een gemiddelde
Relatie 002 J voor de nieuwe prognose.
[tz Basis1[14  Basis 3[0
[ Laatste Basis 2 21 Basiz 40
Wan
Ordertype BSL j
BESTELLING
Eerste
Tat en met
Ordertype DFT B
CIRECTE FACTUUR
Laatste
l Wenwerk ] [ Annuleren

In het hoofdstuk ‘verkoop’ kunt u meer informatie vinden.
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Handleiding ORBAK2 COMPACT Processen

Verkoopopdrachten (bestellingen) invoeren

Instellingen
Voordat u begint met het invoeren van de bestellingen in ORBAK2 COMPACT dient u uw
programma goed in te richten. Naast het aanmaken van producten zijn er een aantal instellingen
die veel invloed op het invoeren van verkoopopdrachten kunnen hebben.
Hieronder treft u een stappenplan aan om alle mogelijke instellingen na te lopen alvorens u met
het invoeren van de verkoopopdrachten start.

Stap 1
[Onderhoud, Algemeen, Bedrijven], op de tab ‘Verkoop’ kunt u onder andere bepalen of ‘negatieve
bestellingen’ zijn toegestaan.

Stap 2
[Onderhoud, Producten, Producten], een product is ‘verkoopbaar’ wanneer deze eigenschap in
aangevinkt.

Stap 3
[Onderhoud, Relaties, Relaties], op de tab ‘verkoop’ kunt u een aantal zaken per relatie instellen.

Stap 4
[Onderhoud, Verkoop, Ordertypes], kunt hier verschillende ordertypes aanmaken. Aan elke
verkoopopdracht dient een ordertype gekoppeld te zijn. U kunt bijvoorbeeld met een ordertype
aangeven dat een bepaalde verkoopopdracht direct gefactureerd dient te worden en niet
opgenomen moet worden in de productie.

Stap 5
[Taken, Verkoop, Opdracht (verkoop)], in dit scherm voert u de feitelijke verkoopopdrachten
(bestellingen) in.

In het hoofdstuk ‘verkoop’ kunt u meer informatie vinden.
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Handleiding ORBAK2 COMPACT Processen

Weekoverzichten
B8 Weekoverzichten, 1 E| E| E|
“erkoopopdracht Diversen Acties
Diatum® 24-01-2005 j Maandag controle”
Relatie* D02 j
Buiterwveld
Ordetype* BSL j
Ordercode” 0 j
wieekregels

Praduct | Omzchiijving® |1 Beste|‘| F'rogr|2 Beste|2 Progr|3 Beste|3 F'rogr|4 Beste|4 F'rogr|5 Beste|5 F'rogr|5 Beste|8 F'rogr|? Beste|? Progr| s
[4] WAT PAN 0
o0 [3) WIT ROTTERDAM 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 g E
020 [4) WAT CASIND 8 a 8 8 8 8 a ] 12 12 12 12
00120 [3) WIT CASIND ROMD 1] 0 1] 1] &) £ E £
0035 (1) T CASIND DUM GES a 0 a 1] a a
00150 (1) Z0UTLOOS WIT a 1 1 a 1] 1 1 a
00260 (4] T TUGER 4 4 4 4 4 4 4 4 g g g 8 s
< >

Binnen ORBAK2 COMPACT heeft u de mogelijkheid om alle verkoopopdrachten van één week van
een relatie in één overzicht op te halen. U heeft tegelijkertijd inzicht in de bestellingen en
prognoses van de week. U kunt zowel de bestelling als de prognose wijzigen in dit venster. In
tegenstelling tot de andere vensters binnen ORBAK2 kan men in de kop van dit venster geen
zoekfuncties F2 en F3 gebruiken. U dient direct de gegevens in de velden in te voeren. In het
onderste deel van het venster kan wel de zoekfunctie F2 en F3 gebruikt worden.

Zie voor uitgebreide werkwijzen hoofdstuk ‘verkoop’.
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Handleiding ORBAK2 COMPACT Processen

Factureren

Instellingen
Voordat u gaat werken met facturatie in ORBAK2 COMPACT dient u uw programma goed in te
richten. Naast het aanmaken van producten zijn er een aantal instellingen die veel invioed op uw
facturatie kunnen hebben.
Hieronder treft u een stappenplan aan om alle mogelijke instellingen na te lopen alvorens u met de
facturatie start.

Stap 1
[Onderhoud, Algemeen, Bedrijven], op de tab ‘Financieel’ kunt u de lay-out van de factuur bepalen
alsmede algemene teksten met een factuur meegeven.

= C (o]
Code* 1 Telefoonnurmmer [071-341 7989 Eigenschappen Kaoppelingen
Bedifsnaam  |ORBAK AUTOMATISERING BY  Fasnummer  [071-3417330 Financieel |Bl|| | []TopBakkers ||
Bediiifsnaam (2) Bankrekening 351500459 Personesl B
Postadies® RIJNDIJK Girohummer Werkoop @

Huisnummer 137 E'.tw. nummer
Postcode 239420 K.k, gegevens [28054565
Plaats HAZERSWOUDE-RINDLE

tlgemeen | Financieel | Werkoop | Koppelingan

Waluta® ELR -l
Eediifsgeoevens op factuur | Gekesl “
‘oetregel FT j

[] Retourprijs = factuurprijs®
Prijzregels verwijderen®
Factuurvoorbersiding™

[ Factuurregels venwijderen®
[] Priisvoorbereiding®

Uw eigen NAW gegevens zullen op de factuur worden geprint zoals staat ingevuld op de tab
‘Algemeen’.
In het hoofdstuk ‘algemeen’ kunt u meer informatie vinden.

Stap 2
[Onderhoud, Relaties, Relaties], op de tab ‘Financieel’ kunt u relatie specifieke instellingen
aangeven.
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Handleiding ORBAK2 COMPACT Processen

Eigenschappen

Code” onz
Zoekeode [BUITENYELD Financieel  |B)|
Maam®  Buiterveld Werkoop @
Wwiinkel [=]
Algemeen | Contactpersonen | Financies! | Verkoop
Specificatie
Dehiteur

Algemeen | Debiteur | Kortingsregels
Eigenschappen

Factuurdebiteur

[] Subdebiteur
Algemesn | Factuurdebiteur | 5ubdebiteur
Adviespriiz afdukken” | [REEETITE - | Valita ELR j
Frijslist 11 [+| Assortiment B
Staffelkarting || Factuurvaet -]
Centrale facturering” Geen v

Diirecte factuur toegestaan®

De NAW gegevens van de betreffende relatie zullen op de factuur worden geprint zoals staat

ingevuld op de tab ‘Algemeen’.
In het hoofdstuk ‘relaties’ kunt u meer informatie vinden.

Stap 3
Bepaal per relatie het eventuele kortingssysteem. Over de mogelijkheden in het geven van

kortingen aan relaties treft u onderstaand een uiteenzetting.

Kortingsysteem
Orbak COMPACT kent grofweg drie systemen voor het geven van korting:

- Percentage korting op product(groep)
- Netto prijsafspraken
- Staffelkortingen

Percentage korting op product(groep)
Een veel gebruikt kortingssysteem is om een korting te geven over een bepaalde productgroep. In

Orbak2 COMPACT heeft u de mogelijkheid om per productgroep per klant een korting toe te

kennen.
Hieronder treft u een stappenplan aan om de instellingen na te lopen alvorens u gaat factureren

met het betreffende kortingsysteem.

Stap 1
[Onderhoud, Financieel, Kortingroepen]. In dit scherm kunt u de kortingsgroepen aanmaken.
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Handleiding ORBAK2 COMPACT Processen

EE Kortinggroepen 1 [z

Code” | Ormzchrijving |

01 | k.orting op gebak

0z F.orting op zchnitte en titjes

03 F.orting op kinder- en verjtitn

n4 F.orting op bake-off

KT F.orting azzortiment

4 |

Stap 2

[Onderhoud, Producten, Producten], op de tab ‘Financieel’, in het veld ‘Kortinggroep’ kunt u per
product aangeven in welke kortingsgroep het product thuishoort.

EH| Producten Compact

Eigenzschappen

Code*

Zoskcode [4] WIT FAN Financieel &l
Omechirijving® (4] WIT PaN [¥] verkoop @
EAN code winkel @
Gewicht 0.7303

Werpakte hoeveelheid |1
Aantal dagen houdbaar 1

Algemeen Eewerkingenl Financieel |Productverhoudingen Werkoop

Omizetgroep 700 j Rietouryergoeding®
Fatingaroep KT j Staffelkarting”
B.tw. code” LAAG =]

Deslfaktar 1

Stap 3
[Onderhoud, Relaties, Relaties], op de tab ‘Financieel’ en vervolgens de tab ‘Kortingsregels’ kunt u
per kortingsgroep een kortingspercentage ingeven.

EE Relaties Compact |'-_ E”X|
Eigenzchappen
Financieel

Code* ooz
Zoekeode BUITENVELD

MNaam® Buitenveld Werkoop

[] winkel =]
Algemeen | Contactpersonen | Financies! | Yerkoop

Specificatie

[] Debitewr

Algemeen | Debiteur | Kortingsregsls

Kartinggroep® | Omzchrijving | Percentage” |
| m Korting op gebak 10
| 0z Korting op gchritte en ttjes
| 03 Korting op kinder- en verjtitn ]
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Handleiding ORBAK2 COMPACT Processen

Netto prijsafspraken

Het maken van netto prijsafspraken is ook een veelgebruikt kortingssysteem. U kunt in Orbak2
COMPACT per relatie een prijslijst maken. Wanneer u voor slechts een aantal producten een netto
prijsafspraak heeft afgesproken hoeft u uiteraard niet het totale assortiment op de prijslijst te
zetten. Wanneer de betreffende relatie een product besteld welke niet op de prijslijst staat valt
Orbak2 COMPACT terug op de basisprijslijst.

Hieronder treft u een stappenplan aan om de instellingen na te lopen alvorens u gaat factureren
met het betreffende kortingsysteem.

Stap 1
[Onderhoud, Financieel, Prijslijsten], hier kunt u de betreffende prijslijsten aanmaken. Wanneer u
bij prijstype ‘netto’ kiest dan kan er over de prijslijst geen relatiekorting meer gegeven worden.

EH| Prijslijsten EI [E| PE

Code* 70

Omzchritdng®  Priisliist Ziekenhuis
Prijztype” ) Bruta (3) Metto
Sublijst B

Laatste wijziging |28-12-2004 13:09:33
Gebruiker ADRIM

Stap 2
[Onderhoud, Financieel, Prijzen], hier kunt u prijsafspraken vastleggen zoals staat beschreven in
het hoofdstuk ‘financieel’.

EH| Onderhoud Prijzen EJE|§|
Daturn  03-06-2005 Prijslijst 70 j
Per week Frijzliist Ziekenhuis

Product | Omzchrijving | Factuurprijz | Adviesprijs | Fietourprijs | Waluta | Factuurprijz [in.]| Adviespris [in.] | Fietourpriis [in.] | il
[4) WIT FAN 0.7240 0.0000 0.0000 EUR 0.7674 0.0000 0.0000 ]
o110 [3) WIT ROTTERDAM 0.7585 0.0000 EUR 0.8040 0.0000
amzo [4) WIT CASIND 0.7590 0.0000 0.0000 EUR 0.8045 0.0000 0.0000
0050 (1) Z0UTLOOS WAT 1.5070 0.0000 0.0000 EUR 1.5974 0.0000 0.0000
00ea0 [41 FLIN WOLKOREN 0.8580 0.0000 0.0000 EUR 0.9035 0.0000 0.0000 o

Frijzen wijzigen | Prijsregel:

Valuta £ j B.t.w. status () Inclusief ) Exclusief |
Product | Factuurprijz | Adviesprijs Fietourprijs || Omzchrijving® Ingangsdatum® Frijzlijst Waluta® B.tw. status® | |
Stap 3

[Onderhoud, Relaties, Relaties], op de tab ‘Financieel’, ‘Debiteur’, ‘Algemeen’, kunt u in het veld
‘Prijslijst’ de betreffende prijslijst ingeven.

© Orbak Automatisering B.V. Pagina: 10



Handleiding ORBAK2 COMPACT Processen

E8| Relaties Compact El [E| f5__<|

Eigenschappen

Financieel @
Yerkoop @

Code” 160
Zoekcode ZIEFENHUIS

Maar®  Fiekenhuiz

[ winkel =]
Algemeen | Contactpersonen | Financies! | Verkoop

Specificatie

[+] Debitews

Algemeen | Debiteur |K0rtingsregels

Eigenzchappen

Factuurdebiteur | E|
[ Subdebiteur @

Algemeen | Factyurdebiteur | Subdebiteur

Adviesprijs afdiukken® | [nclusief bbw, % | Waluta ELR j
Prijzlijst 70 || Assotiment B
Staffelkorting |+| Factuurvaet B

Centrale facturering®

[ Directe factuur toegestaan®

Staffelkortingen
Een derde mogelijkheid tot het geven van korting aan derde kanaal klanten is de staffelkorting. U

geeft een relatie bijvoorbeeld bij een afname van €500,- per week 10% korting, bij een afname van

€ 1000,- 15% enz.
U kunt er tevens voor kiezen een vast bedrag in plaats van een percentage korting te geven.

Hieronder treft u een stappenplan aan om de instellingen na te lopen alvorens u gaat factureren
met het betreffende kortingsysteem.

Stap 1
[Onderhoud, Financieel, Staffelkortingen], hier kunt u de betreffende staffels aanmaken. Met

‘Soort staffel’ geeft u aan of de korting een vast bedrag of percentage is.

BH| Staffelkortingen [Z| [E| [‘SZ|

Code* 1
Omschrijving: HORECA
Soort staffel* (%) Percentage () Bedrag

Factuurbedrag® K.orting™ |
28.7500 8.0000

57 5000 10.0000
85,0000 12.0000
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Handleiding ORBAK2 COMPACT Processen

Stap 2
[Onderhoud, Producten, Producten], op de tab ‘Financieel’ kunt u per product aangeven of er
staffelkorting over het betreffende product gegeven moet worden. Dit staat standaard aangevinkt,
zodat u uitsluitend de uitzonderingen hoeft vast te leggen.

# Producten Compact

Code* 00100 Eigenzchappen

Zoekcode |[4] WIT PAM Financies|
DOmschrifving® 4] WIT PAN [] Werkaop
EAN code [ ‘winkel
Gewicht IW
Werpakte hoeveelheid |17
Aantal dagen houdbaar |17

| Algemesn || Bewerkingen[ Financieel | Productverhoudingen || ‘-p"erkcuop|

Ornzetgroep® I-""UD—E Retourvergoeding®
Faortinggroep IKT—E Staffelkorting”
B.t.w. code® IL-M\G—E

Deelfaktor® l'li

Stap 3
[Onderhoud, Relaties, Relaties], op de tab ‘Financieel’, ‘Debiteur’, ‘Algemeen’, kunt u in het veld
‘Staffelkorting’ de betreffende staffel ingeven.

B8 Relaties Compact

Code* W Eigenzchappen

Zoekcade |LUCHCAFE Financieel

Maarm® |Luchcafé Yerkoop
[winkel

| Algemeen || Contactpersonenl Financizel |Verk00p|

Specificatie

Debiteur

:

|.-’-‘«Igemeen Debitevr Koltingsregels|

Eigenzchappen

FactuLrdebiteur
[ Subdebitewr

Algemeen | Factuurdebiteur || Subdebiteur|

Adviesprijs afdrukken® | |nolusisf btw, | Valuta FD : I
Prijzlijst [=1] : I Aszsortiment : I
Staffelkarting “ : I Factuurvoet : I

Centrale facturering®

[ Directe factuur toegestaan®
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Handleiding ORBAK2 COMPACT

Processen

Verkoopfacturen aanmaken

Wanneer alle verkoopopdrachten kloppen en de eventuele mutaties zijn verwerkt kunnen de
verkoopfacturen worden aangemaakt. In verband met de langere verwerkingstijd adviseren wij u
deze batch aan te zetten op een moment dat u niet meer op de pc hoeft te werken, bijvoorbeeld

laat in de middag.

Wanneer er na het invoeren van de bestellingen wijzigingen hebben plaatsgevonden in bijvoorbeeld
prijzen of wanneer u achteraf reclames heeft ingevoerd, dient u het vinkje ‘prijzen controleren’ aan
te zetten. Wanneer u wijzigingen heeft aangebracht in bijvoorbeeld kortingsgroepen dient u het

vinkje ‘Factuurgegevens controleren’ aan te zetten.

Via het scherm [Taken, Financieel, Verkoopfacturen aanmaken] kunt u de verkoopfacturen

aanmaken.

| Yerkoopfacturen aanmaken

wieek 4 ar 23-01-2005
Jaar 2005 Tot en et | 23-01-2005

Factuurdatum 03-06-2005

Wan

Relatie (002 =]
Buiteriveld
[1Eerste

Tat en met

Relatie 002 B
Buiterrveld
[]Laatste

Wil de velden in en kies [Wernwerk] om de venwerking te starten.

X

Proeffactuur

Indien u hiervoor kiest kunt u de factuur eventueel nog
laten vervallen. Een proeffactuur krijgt ook geen
facturnunimer.

Proeffactuur

Priizen caontroleren
Indiet u hiervoor kiest worden alle prizen ophieuw
bepaald [b.v. achteraf reclames doorvoeren].

[] Contraleran

Factuurgegevens contraleren

Indier u hiervoor kiest worden alle factuurgegevens
ophieuw bepaald [b.v. woor wizigingen in btw- of
kortinggroepen).

[] Contraleren

[ Yenuerk H Annuleren

In het hoofdstuk ‘financieel’ kunt u meer informatie vinden.
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Handleiding ORBAK2 COMPACT Processen

Directe facturering/ contantbon
De directe facturering kunt u gebruiken om direct een factuur, met of zonder factuurnummer, voor
een relatie aan te maken.

Instellingen
Voordat u gaat werken met directe facturatie in ORBAK2 (COMPACT) dient u uw programma goed
in te richten. Naast het aanmaken van producten zijn er een aantal instellingen die veel invioed op
uw directe facturatie kunnen hebben.
Hieronder treft u een stappenplan aan om alle mogelijke instellingen na te lopen alvorens u met de
directe facturatie start.

Stap 1
[Onderhoud, Algemeen, Bedrijven], op de tab ‘Algemeen’ kunt u bij ‘bedrijfscoderingen’ het
relatienummer aangeven bij optie ‘Relatie aanmaken’. Dit bepaald het relatienummer in geval van
ad hoc aanmaken van een nieuwe relatie. Wanneer een huidige relatie een directe factuur wilt
ontvangen is het ‘relatie aanmaken’ niet nodig.

Stap 2
[Onderhoud, Relaties, Relaties], op de tab ‘Financieel’ vervolgens ‘Debiteur’ vervolgens ‘Algemeen’
kan men middels een vinkje ‘Directe factuur toegestaan’ is toegestaan. Dit geldt dus voor de
directe facturen voor huidige relaties.

Stap 3
[Onderhoud, Verkoop, Ordertypesl], hier dient per ordertype aangegeven te worden of men een
directe factuur mag aanmaken. Wij zien in veel gevallen dat er een apart ordertype wordt
aangemaakt voor de directe facturering en contant-bonnen. Namelijk code DFT met minnimaal
vinkje ‘directe factuur’ aan, of CTB met minimaal ‘directe factuur’ en ‘contactbon’ aan.

Aanmaken directe factuur

Stap 1 (huidige relatie)
[Taken, Verkoop, Opdracht (verkoop)], voer van de betreffende relatie een order in op ordertype
DFT of CTB.

Stap 1 (nieuwe relatie)
[Taken, Verkoop, Opdracht (verkoop)l, geeft een F2 F3 op de betreffende datum. Ga in veld
‘Relatie (verkoop)’ staan en ga via ‘Extra’ naar ‘Relatie aanmaken’. Voer de benodigde gegevens in,
de relatiecode wordt automatisch bepaald, en klik op OK. Gebruik de ordertype DFT of CTB. Voer
de bestelling in.

Stap 2
Ga via ‘Extra’ naar ‘Factureren’. Nu wordt de opdracht gefactureerd.

Stap 3
Print de dagfactuur via het icoontje rapportages in de iconenbalk. Gebruik het rapport ‘dagfactuur’
in de gele map Financieel.
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Handleiding ORBAK2 COMPACT Processen

Journaliseren

Nadat uw facturen zijn aangemaakt en er geen wijzigingen meer in voor kunnen komen, kunt u de
facturen journaliseren. Door uw facturen te journaliseren worden deze definitief. U kunt geen
wijzigingen meer aanbrengen.

Stap 1
[Taken, Financieel, Aanmaken facturen] zoals beschreven bij ‘Factureren’

Stap 2
[Taken, Financieel, Journaliseren] vul de juiste parameters in zolas staat beschreven in hoofdstuk

‘financieel’.

B2 Journaliseren E|
Wl de velden in en kies [Wenwerk] om de verwerking te starten.
wieek 4 Yan 23-01-2008
Jaar 2005 Tat en met | 23-01-2005
Wan
Relatie 002 j
Buiterveld
[JEerste
Tot en met
Frelatie 003 j
[]Laatste
Wenmerl, ] [ Annuleren
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